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Revizyon No    :

2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu

2914 Sayılı Yükseköğretim Personel Kanunu

SORUMLULAR
İŞ AKIŞ SÜRECİ TOPLAM SÜRE

Ek Ders Ödemesi 4 Gün

T.C.                                                                                             

KAHRAMANMARAŞ SÜTÇÜ İMAM ÜNİVERSİTESİ                   

GÖKSUN UYGULAMALI BİLİMLER YÜKSEKOKULU

Eylem Plan No 

İlk Yayın Tarihi  

Revizyon Tarihi  …. / …. / 2020

Tahakkuk Birimi Personeli 

Eksiklerin 

düzeltilmesi için 

Mutemete iade edilir. 

Öğretim Görevlileri 

 Bölüm Başkanı 

Tahakkuk Birimi Personeli 

Gerçekleştirme Görevlisi 

Gerçekleştirme Görevlisi 

Harcama Yetkilisi 

Strateji Geliştirme  
Daire Başkanlığı 

M 

M 

BİTİŞ 

H UYGUN MU ? 

Eğitim ve Öğretim Yılı dönem  başlarında 
(Güz ve Bahar) Yüksekokul Yönetim Kurulu 

Kararı ile  derslerin hangi Öğretim 

Üyelerinin/Görevlilerinin vereceği  

belirlenir ve onaylanır. 

Ay sonunda ders veren öğretim elemanları 
tarafından hazırlanan ek ders ücret formu, 

Bölüm Başkanı tarafından kontrol edilerek 

onaylanır ve Tahakkuk Birimine  

teslim edilir. 

Bölümlerden gelen ek ders ücret formları 

Tahakkuk Birimince kontrol edilerek hata 

yoksa KBS sistemine girişleri yapılarak 

hesaplatılır ve Gerçekleştirme 

Görevlisinin onayına sunulur. 

Hesaplatılan ek ders bordrosu Gerçekleştirme 
Görevlisi tarafından onaylanarak, Harcama 

Yetkilisinin onayına sunulur. Onay işleminden 

sonra, Ödeme Emri Belgesi ve eklerinin  

çıktıları alınır. 

Ödeme Emri Belgesi ve ekleri,  ödeme 
yapılmak üzere, Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığına teslim edilir. 
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